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Miutan beléptél a programba kdvetkezd képernyd fogad
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Ezek utan a megfeleld modulra kell rakattintani, majd a cégek felsorolasa képernyon a megfeleld
céget kell kivalasztanod, és beirni a belépési datumot, majd a Kivalaszt kapcsolora kell kattintani. A
Mégsemmel elkeriilheted a modulba torténd belépést. Az Uj felvitele kapcsoloval pedig 01 céget
tudsz régziteni.

Az adatallomanyok ellendrzése, rendezése lehetdséget akkor kell bepipalnod, amikor példaul

aramsziinet miatt nem tudsz belépni.

A program egészére, minden moduljara igaz, hogy az alapképernydn az ALT gomb megnyomasa
utdn a nyilak segitségével (vagy a meniipont kezddbetlijének a lenyomasaval) eljuthaszt a
megfelelohoz. Majd a lefelé nyil segitségével lenyilik a meniipont. A megfelelé meniipontot az

enter segitségével nyithatod meg.

A képerny6kon lathaté nyomogombokat az ALT+ a nyomogob kezddbetlijével tudod elérni
billentytizeten keresztiil. A feldolgozasi, nyomtatasi képernyOkon enterrel a kiilonféle torzseket
tudod behivni. A mezdk kdzott TAB-bal, vagy a nyilakkal ajanlatos haladni (mert enterrel mindig
behivod a torzseket). A kiilonféle adatok kozott az ALT+K billentytik segitségével tudsz keresni.



A kovetkezdkben a Pénztar modulra vontakozo tudnivalokat irnam le részletesen:

Az alapképernydn egybdl elérhetdek bizonyos meniipontok. Az 0j bizonylat rogzitése, bizonylat és

pénztarjelentés nyomtatvanyok, a partnerek és gyakori tételek torzsadatok.

A torzsadatok a konyvelést segitik. Ezek elére fel tudod tolteni, majd a konyvelés soran egy
megfeleld listabol kivalaszthatod a megfelelét. igy nem kell minden egyes tételnél Gijra- és tjra

beirni ugyanazokat az adatokat.

A kovetkezokben végighaladnék a meniipontokon, és kirészletezném, hogy melyik mit jelent.

Inféopanel
B & E [ Saiatcegem 2016|  [©

Az infépanelen talalhaté gombsor:

Szamologép, Nyomtatd valasztd, Rendszer lizenetek, Cég kivalasztas, Kivalasztott cég neve,
Kivalasztott év, Kilépés gomb.

Ha tobb céged van és masik cégbe akarsz atlépni akkor a Cég kivalasztas gombbal tudod megtenni.
Az aktudlisan kivalasztott cég nevét és kivalasztott évet a gomb melletti mezdkben lathatod.

A Kilépés gombbal tudsz kilépni a programbol.
Sugé

Névjegy
Itt megtekintheted a telefon-€s fax szamot, kovetleniil eljuthatsz a honlapra, és kdzvetlentil

kildhetsz e-mailt is.

Frissitések keresése
Aktiv internet kapcsolat esetén a program leellendrzi, hogy mi az elérhetd legfrissebb program. A

program felajanlja a letoltés lehetdségét is igy ha szeretnéd le is toltheted.

Rendszer lizenetek

Rendszer lizenetek. Fejlesztés alatt



Alapadat

Cég adatai

Ezen beliil tudjuk megadni, vagy modositani az adott cég adatait. A rendbennel el tudod menteni a

valtozasokat, a mégsem-mel mentés nélkiil tudsz kilépni a meniipontbol.
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‘ Mégsem
Pénztarak

Ebben a meniipotban tudod felrogziteni a pénztara(ka)t. Ehhez a Felvitel kapcsolot (vagy az ALT+F

billyentyiiket) kell megnyomnod. ird be a pénztar nevét, fokonyvi szamat. A tipusanal ki tudod

jeldlni, hogy forintos, vagy més valutanemben nyilvantartott pénztarat visszel-e fel, esetleg

forintosan, és valutdsan is vezet a pénztaradat.

Amennyiben mas valutanemben nyilvantartottat, akkor jelold ki neki a megfelel6 valutanemet.

Amennyiben a Forint és Valuta lehetdséget valasztottad, akkor itt nem kotelez6 valutanemet

valasztani, hiszen akkor barmilyen tétel elérfordulhat a pénztaradban. A ,,Fékonyvi szamok



hasznalata” lehetdset akkor kell bepipalnod, ha szeretnéd atani a f6konyv felé az adatokat.
Amennyiben bepipalod a program figyelmeztet ha nem kontiroztad ki a pénztarbizonylatot.

A Modositas kapcsoloval (vagy ALT+M billyentyiikkel) tadod modositani a mar felvitt pénztaraidat.
A Kilépés kapcsoloval, vagy (ALT+K billentyiikkel) kilépsz a pénztarak meniipontbdl.
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Kilépés

Partnerek adatai

Itt az adott cég vevdit és szallitoit tudod rogziteni, illetve a mar felvitt partnereket tudod modositani.
Uj partnerhez nyomd meg a Felvitel kapcsolot (vagy ALT+HF billentyiiket), és toltsd ki a megfeleld
adatokat az Adatok fiilon, és még megadhatsz plusz informacidkat a partnerre vonatkozolag az
Elérhetdségek fiilon. Amennyiben felvittél minden sziikséges adatot nyomd meg a Rendben (vagy
ALT+R) kapcsolot. A Mégsem (vagy ALT+M) kapcsoloval elveted a felvitt adatokat.

Nem kell egyesével bevinned a partnereket, mert van lehetdség a partnerek beemelésére is. Ezt
azonban egy excel tablabol tudjuk beemelni. Az excel tdblanak egy meghatarozott forméja van. Ez
annyit jelent, hogy meg van hatérozva, hogy melyik oszlopnak milyen megnevezése legyen.
Amennyiben az Import kacsolon jobb egérgombbal kattintasz, akkor felugrik az import leiras ablak.
Vegyiik példanak az els6 sort. Az excel tdblaban az A oszlop els6 sordba azt kell irni, hogy
REGIKOD. Ez tehat a partner el6z6 rendszerbeli kodjat jelenti. Tehat az A oszlopot a partnerek régi
kodjaval kell feltdltneni, ami maximum 10 karakter hossza lehet (ezt jelenti a CHAR (10)). A
csillag annyit jelent, hogy kotelezden kitoltendd az excel tdblaban. Tehat csupan a partner régi
kodjat, és nevét kell feltdltened az importalashoz.

Ha elkésziilt az excel tabla, akkor az Import kapcsoldra bal egérgombbal kell kattintanod (vagy



nyomd meg az ALT+I billentyiiket), majd a felugrd ablakbol mar csak ki kell jelolnok a megfeleld
excelt.

A Nyomtatés kapcsoloval (vagy ALT+N) pedig ki tudod nyomtatni a partnereket. E16szor
képernydre fogja lehozni a program, majd ha a nyomtato ikonra kattintasz, akkor ténylegesen ki is

tudod nyomtatni.

Amennyiben egy-egy partner adataiban valtozas torténik nyomd meg a Modositas kapcsolot
(ALT+M), és ird 4t a megvaltozott adatokat, majd nyomd meg a Rendben-t (ALT+R).
w Partnerek adatai @

=138 MNEw Adoszam Cim -

A partner nese:

I=
Addszam: Orezagkod: g
Euaddszam: =
Cegiegyzeksz.f
“allalkozdiig. sz.
Cirne: Irsz: YWaros:
Itca:
Jelleq: Hsz.: Epiilet: Lh.: Emelet: At
m
Levezesi cime: “aros: 3
3
& ]
Bank neve: e Eelvitel
-
Bankszamla: = =
Fizetési hataridd: 0

A Kilépés-el (vagy ALT+K) bezarod a partnerek adatai ablakot.

Munkaszamok

Itt tudod felr6gziteni a hasznalni kivant munkaszdmokat, amennyiben ezt szeretnéd alkalmazni.

Megbonthatod a koltségeidet is, de akar arra is hasznéalhat6 ha tobb tevékenysége van a cégnek,



akkor tevékenységeket is felvihetsz ide. Ezeket a munkaszamokat a konyvelési tételekhez, és a

nyomtatvanyokon lehet is szlirni egy-egy munkaszamra.

A Felvitel kapcsoloval (vagy ALT+F) van lehetdséged 1j munkaszamot rogziteni. Ehhez a

munkaszam mez6be egy kodot kell irnod, a megnevezéshez pedig a munkaszdm nevét. A

Rendbennel (vagy ALT+R) elmented a felrdgzitett munkaszamot, a Mégesemmel (ALT+M)

elkerulod a mentést.

A Modositassal (ALT+M) tudod mddositani a mar felrogzitett munkaszamok megnevezéseit. Az

Import kapcsolova (vagy ALT+I) egy egyszerii excel tablabol be tudod importalni a

munkaszamaidat ehhez talalsz segédletet is amennyiben a nyomoégombon jobb egérgombbal

kattintasz.

A Nyomtatés (vagy ALT+N) kapcsoloval a felrogzitett munkaszdmok neveit, és kodjait ki is tudod

nyomtatni.

'/ Munkaszdmok adatai
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Gyakori tételek

Ebben a meniipontban felvihetsz olyan tételeket, amelyek gyakran eléfordulnak a vallalkozés

konyvelésében. Itt elére ki tudod kontirozni az adott gazdasagi eseményt, és munkaszamot is tudsz

hozzarendelni.

Uj tételhez nyomd meg a Felvitel kapcsolot (vagy az ALT+F billentyiiket).

A szoveghez ird be a gazdasagi esemény megnevezését, majd a kontirszdmokat értelemszertien




toltsd ki. Munkaszamot is tudsz rendelni a gazdasagi eseményhez, és kijelolheted, hogy milyen afa-
kulcs tartozzon hozza. Ezek a tételek csupan azt a célt szolgaljak, hogy konnyebbé, gyorsabba
tegyek a feldolgozast. Amennyiben barmilyen modosulés torténik csak egyetlen tételben (példaul az
afa fokonyvi szdma, vagy az afa-kulcs), akkor azt konyvelés soran tudod médositani arra az egy
bizonylatra vonatkozolag. Mivel a f6konyvnek, és a hazipénztarnak azonos a gyakori szoveg torzse
kiilon tudod jeldlni, hogy melyik modulban hasznélatos, de akar mind a két modult bejeldlheted
neki. fgy a fékonyvben csak azok a gazdasagi események fognak megjelenni, amiknél azt jelolted,
hogy FOkonyvben hasznalt.

Amennyiben felvitted a gazdasagi eseményt nyomd meg a Rendben kacsolot, vagy az ALT+R

billentytiket.
Gyakori tételek 3
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Egy mar felvitt tételt tudunk modositani a Modositas kapcsolo segitségével, vagy az ALT+M
billentytikkel.

Feldolgozas

Pénztari tételek

Uj pénztarbizonylat kiallitasat Felvitel kapcsoloval (vagy ALT+F billentyiik segitségével) érheted el.



Ekkor a program 4tugrik a bizonylat adatai fiilre.

A meniipontban fel tudsz vinni olyan tételt amihez csupéan egyetlen sor tartozik, de felvihetsz akar
tobb soros bizonylatokat is. Ezen beliil pedig lehet olyan tobb soros bizonylat, amelyhez egy partner
tartozik (pl egy pénztarbizonylat, amin szerepel anyagbeszerzés, és szallitasi koltség is), vagy olyat

is, ahol minden sorhoz kiilon partner tartozik.

Bizonylat: Itt ki kell jel6lndd, hogy bevételi, vagy kiaddsi pénztarbizonylatot szeretnél-e kidllitani.
Kelte: A pénztarbizonylat kiallitdsanak datumat kell ide beirnod. De amennyiben entert iitsz, akkor
a program automatikusan kitolti a belépéskori ddtummal. A kis ikon segitségével elohivhatod
a naptarat, €s ha a megfeleld napra rakattintasz, akkor a program kitolti a kiallitas keltét.
Bizonylatszam: Azért sziirke, mert a program maga sorszdmozza a bizonylatokat, igy biztositva a
szigoru szamadasu bizonylatokra vonatkozo zartsagot.

Belso bizonylat: A bizonylatoknak adhatsz egyedi azonositot is, de ezt nem kotelezd kitolteni.
Valutanem: Itt tudod kijel6Ini a megfeleld valutanemet, amennyiben Forint és Valutas pénztarban
dolgozol. Itt igaz az, hogy ha elkezded beini a valutanem nevét, akkor automatikusan odaugrik.

Arfolyam: Az adott napi arfolyamot kell megadnod amennyiben valutas bizonylatot viszel fel.

Szoveg: A bizonylat szovege irnad6 ide. Amennyiben tobb sorbol all a bizonylat, akkor egy gytijtd

nevet is adhatsz neki.

Partner: Foly6szamlés tételek esetén itt tudod kivalasztani a bizonylara vonatkozo partnert. Akkor
ajanlatos itt valasztanod partnert, ha az 6sszes sor ennek a partnernek fogod lekdnyvelni, vagy ha
csak egy soros a bizonylatod. A fehér mezdbe entert kell {itndd, mire felnyilik a partner listad. Ebbdl
tudod kivalasztani a megfelel6t. Illetve, ha olyan partnernek konyvelsz, aki még nem szerepel a
partnereid kozott, akkor a Felvitel kapcsoldval (vagy ALT+F) tudsz Gjat rogziteni, de természetesen
Modositasra is van lehetdséged (ALT+M). Amennyiben megvan a megfeleld partnered, akkor csak
entert kell iitnod.

Partnert a @kis ikonnal is tudsz keresni.

A Rendszer/Programmiikddés bedllitasa meniipontban valaszthatsz, hogy mi alapjan tudsz keresni a
szoveg keresése lehetdségnél. Amennyiben azt jel6lod, hogy Tartalmazza, akkor a leiitott betiiket
fogja nézni a teljes névre vonatkozolag, de ha azt valasztod, hogy kezdddik, akkor pedig csak a

pontosan igy kezd6dot fogja felhozni.



Tegylik fel, hogy csak két partneriink van: Kovacs Bt, és Nagy Kkt. Ha a tartalmazza van beéllitva,
és leiitdd a K betiit, akkor mind a kett6t felhozza, de ha Kezd6édik van beallitva, akkor csak a

Kovacs Bt-t.

Befizet6: Amennyiben nem a partnered, hanem egy megbizottja, vagy megbizottad fogja az

Osszeget kifizetni, akkor ide beirhatod a nevét.

Soronként ismétlodé adatok: Itt olyan kontirszdmokat tudsz felvinni, amik az dsszes sorra igazak
lesznek. Példaul egy tobb soros bizonylat esetén amelyen szerepel alapanyag beszerzés, konyv
vasarlas, és még egyéb tételek. Ebben az esetben példaul a szallitd laba azonos lesz, tehat K, és KA
(kovetel afa fokonyvi szam)-hoz be lehet irni a szallitdo f0konyvi szamat. A program pedig
automatikusan kitolti a pénztar fokonyvi szdmat. (Ezt a pénztar felvitelénél toltotted ki).
Természetesen a fokonyvi szamok kitoltésének lehetdsége csak abban az esetben aktiv, ha az
Alapadat/Pénztarak meniipontban az adott pénztarnal a ,,F6konyvi szamok kotelez6 hasznalata”
lehetdség be van pipalva.

Valamint ha hasznalsz munkaszdmokat, és az egész bizonylathoz ugyanazt a munkaszamot szeretéd

hozzérendelni, akkor azt itt megteheted.

P sk 3
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A Felvitel kapcsoloval (vagy ALT+F-el) tudsz felvinni 0j sort. Ekkor felnyilik a tétel sor ablak, ahol

fel tudod rogziteni a bizonylat egy sorara vonatkozé adatokat.

Kiegyenlités: Amennyiben olyan bizonylatot rogzitesz, amit dssze kell pontoznod egy fékonyvben
felvitt szamlaval, akkor érdemes hasznalnod ezt a lehetdséget. Csak abban az esetben fogja a
folyoszamla kiegyenlitettnek hozni a szdmlat, ha dsszeparositod a pénztarbizonylattal!

Ezek utan felugrik a Folydszamlas tételek ablak. Itt tudod kivalasztani a kiegyenliteni kivant
szamlat enterrel. Természetesen bevételi bizonylat esetén vevo szamlakat, kiadasi bizonylat esetén a
szallito szamlakat fogja hozni a program.

Ha nincs f6konyved, akkor ezt nem hasznalnod.

Ezek utan a program kitolti az adatokat. Alapvetden a szovegbe az ,,xy bizonylat kiegyenlitése”
szoveget fogja elhelyezni, de ezt természetesen feliilirhatod. Kitdlti a kontirozast, és az Gsszeget is.
Amennyiben részkiegyenlités torténik, akkor az 6sszeget szabadon feliilirhatod. Igy a kovetkezd
kiegyenlitésnél az adott bizonylatnal mar csak a fennmarado6 6sszeget fogja felkinalni. Tulfizetés
esetén is feliilirhatod az Osszeget.

Amennyiben olyan bizonylatot viszel, amihez nem kell szdmlat rendelni, akkor a jel
segitségével ki tudod valasztani a kontirozast az el6zdleg felvitt gyakori tételekbdl. Ebben az
esetben azonban a szoveg a gyakori tétel szovege lesz, de ezt is feliilirhatod.

A sor kiilon kerekitve lehetds€g annyit jelent, hogy a pénztarbizonylat minden sora utan készit egy
kiilon tételt a kerekitésre a program. Amennyiben ezt nem pipalod be, akkor a pénztarbizonylat

végosszegét veszi alapul, és csak egyetlen tételt fog késziteni a kerekitésrol.
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Ha végeztél a sor felvitelével, akkor nyomd meg a Rendben kapcsolot (vagy ALT+R).

Ujabb sor rogzitéséhez megint meg kell nyomni a Felvitel gombot (ALT+F). Egy mar felvitt sort a
Modositas kapcsoloval (ALT+M) tudsz mddositani, a Toérlés gombbal (ALT+T) pedig egy-egy sort

tudsz kitorolni.

Ha végeztél a bizonylat felvitelével nyomd meg a Rendbent (AL7T+R). A Mégsemmel (ALT+M)
mentés nélkiil tudsz kilépni. Amennyiben valamilyen fontos tételt nem t6ltottél ki, akkor a program
figyelmeztetni fog.

Szintén figyelmeztet, ha gylijtd fokonyvi szadmra szeretnél konyvelni.

A mentés utdn még a program megkérdezi, hogy ,,Szeretnéd-e nyomtatni a bizonylatot?” A Nem
valasztasa esetén nyomtatas nélkiil keriil lementésre a bizonylat (késébbi nyomtatasra van
lehetdség, amit a késdbbiekben olvashatsz). Az Igen valasztasa esetén a program automatikusan

kinyomtatja a pénztarbizonylatodat.

Ezek utan Ujra a Bizonylatok fiil lesz lathato, ahol még lehet Mddositani a ki nem nyomtatott
bizonylatokat. Illetve itt lathatod az 6sszes eddig felvitt tételedet. Minden tétel kap egy sorszdmot,
¢és egy bizonylatszamot, ami a mentéskor generalodik, és nem valtozik. Ezek a sorszdm minden
nyomtatvanyon szerepelnek.

Torlésre itt természetesen nincs lehetdség. Ha elrontottal egy bizonylatot, akkor a Storné (vagy
ALT+S billentyiikkel) tudod sztorn6zni. Amennyiben ez a bizonylat mar at lett adva a foékonyvnek,
akkor automatikusan egy ellentétes bizonylat késziil. Tehat ha példaul bevételi bizonyatot

sztorn6zol, akkor a program egy kiadasi bizonylatot fog késziteni.
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Pénztdri tételek 3

Bizanylatok |
Sorszam! Datum Bizomylat Szoveq Bewetel Kiadas ~
1 20111201 B12011000007  nyitd 50000.00 DLE__
2 20111202 B12011000002 - Wewd kp-s tetel kiegyenlitese 30000.00 D[lﬂ B
3 2011.12.03 B12011000003  Yewd kp-s tetel 4000.00 0]Ft
Ft

Dsszesen 107 000.00 0.00

st | soms ) oms

A Nyomtatas kapcsoloval (vagy az ALT+N billentyiikkel) ki tudod nyomtatni, vagy a képerny6n

meg tudod tekinteni a pénztarbizonylatokat.

A kapcsold megnyomasa utan felugrik a Biznylat nyomtatasa ablak. A pénztarbizonylat
nyomtatvanynal azt tudod kivalasztani, hogy egy A4-es oldalon egy bizonylatot egyszer (Bizonylat
1/'1), vagy haromszor (Bizonylat 1/3) nyomtasson-e ki.

Vilaszthatsz, hogy képernydn szeretnéd-e megnézni, vagy esetleg egybdl ki is nyomtatod (ekkor a
nyomtatéra lehetdséget kell valasztanod). Majd a Nyomtatas kapcsolo segitségével ki tudod
nyomtatni a megfelelé helyre a nyomtatvanyt.

Felhivnam a figyelmed, hogy ha képernyore kéred le, és onnan nyomtatod a & kis ikonnal, akkor
a papirra ra fogja irni, hogy ,,El6nézeti minta”. Igy nem lesz forgalomképes a kinyomtatott
bizonylatod. Tehat be kell zarnod a képerny6 ablakat, majd atallitani nyomtatora, ha ki is szeretnéd
nyomtatni.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a bizonylat nyomtatasa képernydbdl, és visszatérsz a Pénztari

tételek ablakhoz.
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A Kilépés (vagy ALT+K billentyiikkel) kilépsz a meniipontbol.

Pénztari tételek rendezése

Amennyiben nem datum szerint vitted fel a pénztarbizonylatokat, akkor van lehetdséged
atsorszdmozni Oket, de csak a még ki nem nyomtatottakat!

Ehhez ki tudod valasztani, hogy csak a datumot figyelje-e, vagy els6 korben a datumot, és azon
beliil a bevételeket helyezze eldre.

Illetve megadhatod, azt is, hogy csupan mely sorszdmtdl sorszamozza at a bizonylatokat.

A Rendbennel elindul az atsorszamozés, a Mégsemmel (vagy ALT+M) atsorszamozas nélkiil

kiléphetsz a modulbol.

Atkényvelt tételek ellenérzése

Ezzel a meniiponttal van lehetdséged arra ha a f0konyvbdl torolve lett az atkonyvelt feladas akkor

ujra atvehetové tegye a program a kontirozott tételeket.

Nyomtatas

Bizonylat

Itt egyszerre akar tobb pénztarbizonylatot is ki tudsz nyomtatni. Ehhez jelold ki, hogy bevételi,
vagy kiadasi pénztarbizonylatot szeretnél-e nyomtatni, majd ird be a nyomtatni kivant
pénztarbizonylatok tol-ig sorszdmat. A pénztarbizonylat nyomtatvanynal tudsz valasztani, hogy egy
oldalon egy, vagy harom pénztarbizonylat legyen. Ha képernyére kéred le, akkor csak a képernyén
tekintheted meg a pénztarbizonylatokat. Ha a képernyOn kattintasz a nyomtatasra, akkor a
kinyomtatott bizonylaton szerepelni fog az ,,Elénézeti minta” felirat. Ezért ha ki szeretnéd
nyomtatni, akkor ki kell 1épned a képernyd nézetbdl, és a kapcsoldt atallitani nyomtatora.
Amennyiben beallitottad a nyomtatési feltételeket (akar képerny6 nézetnél, akar kozvetlen
nyomtatasnal) kattints a Nyomtatas kapcsolora (vagy nyomd meg az ALT+N billentyiiket). A
Mégsemmel (vagy ALT+M) kilépsz a bizonylatok nyomtatasa ablakbol.
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Pénztarjelentés

Itt értelemszeriien a pénztarjelentés nyomtatvany tudod lekérni, illetve kinyomtatni. E16szor is
allitsd be a datumot. Tudsz szlirni partnerre, munkaszamra, €s valutanemre. A nyomtatvanyt
lekérheted sorszam, datum, és bizonylatszam szerinti sorrendben. A ,, Bizonylat sorok
nyomtatassal” lehetdség annyit jelent, hogy a nyomtatvanyon szerepelni fog a kontiroznas, a partner

neve, az afakulcs, nettd, és afa 0sszege is.

Pénzkészletek

A kivélasztott pénztarban lehetdség van Atlagos pénzallomany, Atlagos napi pénzfogalom,

Osszesitett forgalom nyomtatvanyok lekérdezésére.

Rendszer

Program miikédés beallitasa

Az els6 blokk beallitdsai minden modulnél azonosak.
Szoveg keresés: Itt be tudod allitani, hogy mi alapjan szeretnél keresni a szovegekben. Amennyiben
azt jelolod, hogy Tartalmazza, akkor a letitott betliket fogja nézni a teljes névre vonatkozolag, de ha

azt valasztod, hogy kezdddik, akkor pedig csak a pontosan igy kezddddt fogja felhozni.

Gyors gombok hasznalata:

Az alapbol bal oldalon lathat6 gyors ikonok megjelenitését, vagy elrejtését jelenti.

Gyors gombok helye: Itt azt tudod beallitani, hogy ezek az ikonok a képernyd mely részén
jelenjenek meg.

Felvitel modja: Itt csak az alapvetd felviteli modot tudod beallitani. Amennyiben egy-egy szamla

ettdl eltér természetesen felvitel kozben is tudod modositani.

Pénztar modul

Pénztarbizonylat: Itt azt tudod beéllitani, hogy egy A4-es oldalon egy (bizonylat 1/1), vagy pedig
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harom (bizonylat 1/3) pénztarbizonylat szerepeljen-e. Ez csak egy alapvetd bedllitds, amennyiben
nyomtatas el6tt ez a beallitds megvaltozna, akkor még nyomtatas el6tt is at tudod allitani arra az

egyetlen nyomtatasra vonatkozoélag.

Kontirozas nyomtatdsa bizonylatra: Amennyiben ezt bepipalod, akkor a pénztarbizonylaton

lathatdak lesznek a fokonyvi szamok is.

Adatbazis miiveletek

Archivalas

Eléfordulhat, hogy a szamitogép meghibasodik, aminek kdvetkeztében hasznélhatatlanna valik.
Ekkor elveszhet az 6sszes eddigi adatod. Az archivalés ezt a hibat hivatott kisziirni. Ugyanis ebben
a meniipontban tudsz biztonsagi mentést késziteni a cég eddig felvitt adataival. Ezt ajanlatos hetente
késziteni, és lehetdleg nem a sajat gépedre, hanem egyéb helyre (példaul pedndrive, masik
winchester).

A fels6 legordithetd meniipontbdl ki tudod valasztani az egyes modulokat. Ekkor alapadatok nélkiil
torténik a mentés (tehat, partnerek, szdmlarend, stb. nélkiil). De ha azt valasztod, hogy minden
modul (alapadatokkal), akkor mindent lement a program. Valaszthatod a ,,Bels6é mentést” (ilyenkor
a a program konyvtar mentés konyvtaraba késziti el) vagy az ,,Egyéb helyre” lehetdséget. Ha ezt
valasztod akkor jeldld ki azt a helyet, ahova készitse el a biztonsagi mentést a program.
Lehet6séged van egy cég adatainak mentésére vagy akar minden cégedrdl egyszerre.

A Rendbennel (4LT+R) inditod el az archivalast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képerny6bol.

Visszaallitas

Ebben a meniipontban tudod visszatdlteni egy cég adatait a korabban elkészitett biztonsagi mentés
tajlal. A ZMF kapcsolo segitségével ki tudod valasztani a kivant adatallomanyt.

A Rendbennel (ALT+R) inditod el a visszaallitast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képerny6bol.

Afakulcsok hasznalata

Ebben a meniipontban le tudod tiltani a hasznalni nem kivant 4fakulcsokat. Amiket itt letiltasz,
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azokat a konyvelés soran ki tudod vélasztani, de addig nem enged tovabb a program az afa kulcs
rublikdbdl, amig nem irsz be olyan afa-kulcsot, ami engedélyezve van. De ha mégis sziikség lenne

rd, akkor vissza kell tenned a pipad.

Befejezés

Kilépés a modulbdl
Itt csak a kettds konyvelésbol tudsz kilépni, €s atléphetsz egy masik modulba.

Kilépés a programbdl
Ebben az esetben nem a konyvelésbol 1épsz ki, hanem az egész programbol, a Konyvelnessbol.

De a programbdl a ikon segitségével is ki tudsz 1épni.
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