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Miutéan beléptél a programba kovetkezd képernyd fogad:
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Ezek utan a megfelelé modulra kell rakattintani, majd a cégek felsorolasa képernydn a megfeleld
céget kell kivalasztanod, és beirni a belépési datumot, majd a Kivalaszt kapcsolora kell kattintani. A
Mégsemmel elkeriilheted a modulba torténd belépést. Az Uj felvitele kapcsoloval pedig Gj céget
tudsz rogziteni.

Az adatallomanyok ellendrzése, rendezése lehetdséget akkor kell bepipalnod, amikor példaul

aramszilinet miatt nem tudsz belépni.

A program egészére, minden moduljara igaz, hogy az alapképernyon az ALT gomb megnyomasa
utan a nyilak segitségével (vagy a meniipont kezddbetiijének a lenyomasaval) eljuthatsz a
megfelelohoz. Majd a lefelé nyil segitségével lenyilik a meniipont. A megfeleld meniipontot az

enter segitségével nyithatod meg.

A képerny6kon lathaté nyomdégombokat az ALT+ a nyomogomb kezddbetiijével tudod elérni
billentyiizeten keresztiil. A feldolgozasi, nyomtatasi képernydkon enterrel a kiilonféle torzseket
tudod behivni. A mezdk kozott TAB-bal, vagy a nyilakkal ajanlatos haladni (mert enterrel mindig
behivod a torzseket). A kiilonféle adatok kozott az ALT+K billentylik segitségével tudsz keresni.

Az alapképerny6n egybdl elérhetdek bizonyos meniipontok. Az 11j eszkdz rogzitése, a nyilvantarto

karton, az Osszesitett kivonat, a leltariv, és a f0konyvi feladas nyomtatvanyok.



A kovetkezdkben végighaladnék a meniipontokon, €s kirészletezném, hogy melyik mit jelent.

Infépanel

B & B [ saétcegem I O

Az infépanelen talalhat6 gombsor:

Szamologép, Nyomtato valasztd, Rendszer tizenetek, Cég kivalasztas, Kivalasztott cég neve,
Kivalasztott év, Kilépés gomb.

Ha tobb céged van €s masik cégbe akarsz atlépni akkor a Cég kivalasztas gombbal tudod megtenni.
Az aktualisan kivalasztott cég nevét és kivalasztott évet a gomb melletti mezdkben lathatod.

A Kilépés gombbal tudsz kilépni a programbol.
Sugé

Névjegy
Itt megtekintheted a telefon-és fax szamot, kdvetleniil eljuthatsz a honlapra, és kdzvetleniil

kildhetsz e-mailt is.

Frissitések keresése
Aktiv internet kapcsolat esetén a program leellendrzi, hogy mi az elérhetd legfrissebb program. A

program felajanlja a letdltés lehetdségét is igy ha szeretnéd le is toltheted.

Rendszer lizenetek

Rendszer lizenetek. Fejlesztés alatt

Alapadat

Cég adatai
Ezen beliil tudjuk megadni, vagy modositani az adott cég adatait. A rendbennel el tudod menteni a

valtozasokat, a mégsem-mel mentés nélkiil tudsz kilépni a meniipontbdl.



W Cég adatai @
A CEQ neve: Sajat cegem

Addszam: 12345678-1-2

Euaddaszam:

Cegjegyzeksz |
Yallalkozoiig. sz
Cime:

Irzz; (1034 Waros: | Budapest
Utca: | Bélint Gyarogy
delleg: |utca Hsz.:|[17 Eplilet: Lh. Emelet: |3 | Ajta: (10
Lewvezesi cime:
Irsz: “aros:
Utca:
Jelleg: Hsz.: Epiilet: Lh.: Emelet: Ajtd:
Bank newe:
Bankszamla: - -
Telefon: Fax:
E-mail: info@konywelness.hu
Weh: waw komavelness hu
Munkaszamok

Itt tudod felrogziteni a hasznélni kivant munkaszdmokat, amennyiben ezt szeretnéd alkalmazni.
Megbonthatod a koltségeidet is, de akar arra is hasznalhat6 ha tobb tevékenysége van a cégnek,
akkor tevékenységeket is felvihetsz ide. Ezeket a munkaszamokat a konyvelési tételekhez, és a

nyomtatvanyokon lehet is sz{irni egy-egy munkaszamra.

A Felvitel kapcsoldval (vagy ALT+F) van lehetdséged 1) munkaszamot rogziteni. Ehhez a

munkaszam mezobe egy kodot kell irnod, a megnevezéshez pedig a munkaszam nevét.

Illetve van lehetdséged beimportalni ezeket a munkaszamokat is az Import kacsold (ALT+1)
segitségével. Miikodése ugyanaz, mint a partnereknél, azonban az oszlopmegnevezések masok

lesznek.



Munkaszamok adatai
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Raktar izemeltetési kiltsége
R2D2 Irodakiltség
Liom l-es Gzem
bunkaszam: FOm
tMegnewvezes:  |Raktar izemelietesi koltsege

| Kilépés

Eszko6z csoportok

Ezek a csoportok elengedhetetlenek az eszkdz felviteléhez, és nem jelent mast, mint a kiilonféle

eszk6zok fokonyvi elszamolasanak kontirszamait. Ezért érdemes a szamlarendhez igazodni.

Uj csoportot a Felvitel kapcsoloval (vagy az ALT+F billentyiikkel) tudsz felvinni. frd be a

megnevezeését, €s a ra vonatkozo fokonyvi szamokat. A Modositas kapcesoloval (vagy ALT+M-el)

modosithatod a mar felvitt csoportokat, a Nyomtatas (4L7T+N) kapcsoldval pedig ki tudod listazni
ezeket. A Kilépéssel (ALT+K) bezarod ezt az ablakot.

' Eszkdz csoportok

5 Egyéh gepek

B Eoyab jarmivek

bMegnevezés: Egvéb gépek
Eszkoz fsz. 141
Ters szerinti écs. fsz. | 1491
Terventeluli ecs. fsz. 14387
Enékvesztés fsz.
Ertékhelyeshites fsz. 147

Ssi. hMegnewvezés Eszkizfsz.  Ecs. Fsz
1 Epiilet, épliletrész 123 1293
2 Egyab épitrmények 124 1294
3 Termeld gépek 131 131
4 Termeld jarmivek 132 1392

142 14492
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Nyomtatas

Felvitel
Modositas

Kilépeés

Tranzakciokhoz tartozo fékonyvi szamok

A kiilonféle tranzakcidkhoz itt tudod beallitani a megfelelé fokonyvi szamokat. Ezek




elengedhetetlenek a fokonyvi feladashoz.

Tranzakcidkhoz tartozo fokinywvi szamok

|Ssz. tMegnewvezés Fokomed szam | :
2 Terven felull écs. leiras tGkomas szama targyl eszkoz ak1
3 Terven felilli écs. leiras fGkomesd szama immaterialis 861

4 Allomanybal kivezetett immat javak és téroyi eszk ny. sz. & 8663
5 Ertékesitettim. javak, t eszkizik nyik. szerinti éréke o664

B Szallitd fEkarnywi szam 451

Nyilvantartasi helyek

W Eszkiz brilvantartasi helyek @
DSE. hMegnewezés -
;'2_L‘I
=
- Nyomtatas
Megnewezeés: Felvitel
Modositas
Kilepes

Az eszk6z0k nyilvantartasi helyeinek nyilvantartasa. Az eszk6zok felvitelénél ebbdl a listabol tudod

kivalasztani az eszk6zhdz tartozo nyilvantartéasi helyet.



Eszkozok

Eszk6z6k

Ekkor a konyvelési tételek ablak nyilik fel, azon beliil pedig az eszk6zok fiil. Itt 1athatod az 6sszes
eddig felrogzitett eszkdzodet. A Felvitel kapcsoloval (vagy ALT+F billentyiikkel) 0 eszkdzt tudsz
rogziteni.

Erre a program atugrik az Eszkoz adatai fiilre. frd be a leltari szamot, bizonylatszdmot (nem
kotelezd adat), az eszkdz megnevezését, szallitot (nem kotelezo adat), beszerzés, aktivalas, és écs.
Elsz. Keltét.

Azért van kiilon aktivalas, és écs. Kelte, mert lehetnek olyan eszk6zok, melyekre mar tortént
értékesokkenés elszamolas (mert példaul mar évekkel ezel6tt aktivaltak). Ekkor az aktivalashoz a
tényleges aktivalas keltét kell beirni mig az écs ddtuma az a datum lesz, amikorto6l a program fogja
elszamolni az écs-t. Ez esetben az eddig elszamolt értékcsokkenést a Nyito értékcsokkentés rovatba
kell beirni (illetve ha volt rendkiviili écs., akkor azt is érdemes beirni). (Kiilon a szamvitelit, és
kiilon a Tarsasagi adotorvény szerintit). Ezt az 6sszeget fogja kivonni a beszerzési értékbdl, és a
beirt leirasi kulcs alapjan tovabb fogja tudni szamolni az értékcsokkenést.

Tehat a beszerzési értéket, maradvanyértéket (amennyiben van), mennyiséget, a leiras alapjat,
tipusat, modjat, iitemét, és %-at (vagy a leirasi évek szamat) is kdtelezden ki kell tolteni a nagy
értékl eszkozok esetében.

Illetve a szdmviteli csoport kotelezden kivalasztandd. Azok koziil tudsz valasztani, amiket felvittél
az Alapadat/Szamviteli csoportok meniipontban.

A nyitd ndvekedés rublikat, abban az esetben kell kitolteni, ha teljesen 01j eszkozt viszel fel (nem
olyat, amit mar hasznaltok régebb 6ta), és a beszerzési értékhez képest volt értékbeli ndvekedés.
Felhivnam a figyelmed, hogy a Kényvelnessen beliil a beruhdzasokat nem tudod kezelni az eszkoz
modulban. Ezek a fékdnyvben tudod nyomon kdvetni. Majd az aktivalast is a fokonyvben kell
elvégezned, és utana tudod az eszkdz modulba régziteni. Az aktivalas utani kiilonféle tranzakcidkat

viszont mar at tudod adni a fokdnyvnek (ezért van sziikség a fokonyvi szdmok feltoltésére).

Ha kisértékii eszkozt szeretnél felvinni, akkor pipald be a , Kisértékii eszkoz” lehetéséget. Igy a
felesleges adatok lesziirkiilnek, igy mar csak a kisértékii eszkdzre vonatkozo adatokat kell

kitGltened.

A Felvitel kapcsoloval (vagy ALT+F billentyiikkel) ,,alkatrészeket” tudsz felrdgziteni az eszk6zhoz,
ahol egy megnevezést, gyariszamot, és értéket tudsz adni az eszkoznek. Ezek az értékek azonban

nem adddnak hozza automatikusan a beszerzési értékhez.



Ahéanyszor megnyomod a Felvitel kapcsolot annyiszor 0j sort készitesz. Amennyiben tordlni
szeretnél egy-egy sort, akkor valaszd a Torlés kapcsolot (vagy ALT+T billentyiiket).

A Rendben kapcsoloval (vagy ALT+R) elmented az eszkozt, a Mégsemmel (ALT+M) pedig mentés
nélkiil kilépsz.

Most ujra az Eszkozok fiilet lathatjuk. Itt tudunk médositani olyan eszkdzoket, melyet még csak
mentettiink, de tranzakciét még nem csinaltunk rd. Ez a Mddositas kapcsoldval (vagy ALT+M
billentylikkel) lehetséges. Nem moddosithato eszkdzbe csak betekinthetlink a modositas kapcsoloval,
de egyetlen adatot sem irhatunk at.

A Torlés kapcsoloval (vagy ALT+T billentyiikkel) pedig barmelyik olyan eszkozt ki tudsz tor6lni,
amire még nem szamoltal el értékvaltozast, vagy amire elszaimoltad, akkor az 6sszeset kitorolted.

(Errdl a késdbbiekben lesz sz0)

Ertékvaltozasok felvitele kapcsold (vagy ALT+E billentyiik):

W Eszkozik [==
Eszkbzok |

Sorszam  Leltari széam Megnevezés Beszerzés  Aktivalas  |tolso leir Besz. ért. -

-

Eelvitel | Modositas | Torés | Enékvaltozas felvitele Import Kilép

Ezzel a lehetdséggel tudod a kiilonféle tranzakciokat elvégeztetni az egyes eszk6zokon. Ehhez
valassz ki egy eszkozt, majd utan valaszt ezt a lehetdséget.

Ekkor felnyilik az Ertékvaltozas ablak.

A Tranzakcio6 egy lenyithaté menii, ahol ki tudod valasztani a megfeleld tranzakciot. A leirés

datumanal pedig a tranzakcié datumat kell irnod. Eléfordulhat, hogy egyes eszkdzoknél csak a



selejtezés, €s eladas tranzakcid érhetd el. Ennek oka, hogy kisértékii eszkozt valasztottal ki.
A program automatikusan kit6lti a szoveget, de ez feliilirhato. Kisértékli eszk6znél beirhatod, hogy
hany darabot selejtezel, vagy adsz el. A tranzakciokhoz munkaszdmokat is tudsz rendelni a lenyilo

menii segitségével.

Amennyiben a megfeleld adatokat kitoltotted nyomd meg a Rendben kapcsolot (vagy ALT+R
billentyiiket). A Mégsemmel (ALT+M) elkeriilod a tranzakcio lementését.

"' Ertékvaltozas

Leltari szam LEIEI'I

tMegnewvezes f-:-'.:ﬁ.-“ Eszkiz

Aktivalas kelte  |2011.01.01 | Utalse leiitas 20111230 |

Beszerzesi erak 12034000 karadwvany erek 34 DDD

Leiras madja ::i_ineélris | . "

Leiras uterme 5--Havi

Tranzakeid: | Raaktivalas |

Leiras datuma. | 2011.12.31 |[]

Szowveq |Raakiivalas

Kivezetes [ 000

Erekvaliozas | 1230000 1230000

kMunkaszarm :-_-I-es lizem : 8
’ Rendben ” Megsem

A konyvelési tételek ablakbol a Kilépés kapcsoloval (vagy ALT+K billentyiikkel) tudsz kilépni.

Csoportos écs elszamolas
Ebben a meniipontban a belépéskori datummal tudsz értékcsokkenést elszamoltatni. Csak azokra az
eszkozokre fogja elvégezni, amelyeknél a kovetkezo leiras kelte pontosan a belépés datuma.

"’

Amennyiben nem talél ilyen eszkozt kiirja a program, hogy ,,Hiba a tétel mentése kozben

Ertékvaltozasok

Itt tudod megnézni az eszk6zokben bekovetkezett eddigi értékvaltozasokat. Tudsz sziirni leltari
szamra, ¢és tol datumra is. Ez utobbi azért fontos, mert a listdban szerepld tétel torlddni fog (az
aktivalas kivételével). Tehat eldszor sziirj le arra az eszkdzre, amelyiknél szeretnél tranzakciot
tordlni, majd ird be az a datumot amikortol szeretnél kitérélni minden értékvaltozast, majd nyomd

meg az Ertékvaltozas(ok) torlése kapcsoldt (vagy az ALT+E billentyiiket).



A Mégsem kapcsoloval (vagy ALT+M-el) kilépsz a meniipontbol.

Eszkiszok értékvaliozdsai ]

Erékvaltozasok sziirése
|Bizonylatdauma.  |[2011.12.31 | -l
Letiar szam L3534 =
oarszam  Kelte Leltar szam Szaweq Brutta Tsz. B3, Tiecs. | Flk | Tw. A
63 20111231 L3534 Terv szefinti érigkesdkkenés 1] 509 589 a EFAY
G4 20111231 L3534 Terv szerinti Ertékesdkkenés 0 511075 a ADOD
k5
hd
l Listaban szerepld osszes éntékvaltozas(ok) torlése

Ertékvaltozdsok feladdsa

Ezen a meniiponton keresztiil tudod atadni a tranzakciok konyvelését a Kettds konyvvitelnek.
Alapbol az egész évet kinalja fel, de a Kettds konyvvitel meniipontban ki tudod valasztani, hogy

csak a még le nem konyvelt tételeket vegye at. fgy nem fog duplikélni.

Adatok atadasa kiilsé rendszer felé
Ebben a meniipontban egy excelbe el tudod késziteni adott iddszak konyvelési tételeit. Az eszkoz
modul alapbol a f0konyv szamdra befogadhat6 formaban fogja elkésziteni az exportot, igy nem kell

befogadhat6 formajava éatalakitani az excelt.



"/ Atadas kiilsé rendszer felé- Ertekvaltozasi adatok

Intersallum:
2012.01.01 6l 20121231 -ig
Tetelek sziirése:

| Még nem atkdnnelt hd

[Atadott tetelek jeldlése, hogy atadasra keriiltek:

Exponalas kanstara:
[TAKONYWELNESS{EXPORT ;

Rendben " Mégsem l

Atkényvelt tételek ellenérzése

Ezzel a meniiponttal van lehetdséged arra ha a fokonyvbdol tordlve lett az atkonyvelt feladas akkor

ujra atvehetdvé tegye a program a kontirozott tételeket.

Nyomtatas

Eszké6z nyilvantarto karton

Ezen a nyomtatvanyon lathatod, hogy az egyes eszk6zok eddigi €lettartalma alatt milyen
valtozasokon ment at.

A szir6képernyOn tudsz sziirni datumra (példaul, ha a beszdmoldhoz szeretnél nyomtatni, amihez
csak a tavalyi adatok kellenek, akkor nem szabad a mai napig lekérni), leltari szamra
(mindenféleképpen kell valasztanod egy eszkozt). Ehhez vagy iitsz egy entert a fehér részen,
aminek kovetkeztében behozza az dsszes eszkozddet, és ki tudod vélasztani a megfeleldt, vagy
elkezded beirni a leltari szamat, és utana litsz egy entert (ebben az esetben csak azokat fogja
felhozni amik tartalmazzak az altalad beirtat). Vagy egérrel kattinthatsza  jelre.

A torvénynél azt tudod kivalasztani, hogy szdmviteli, vagy tarsasagi ado szerint szeretnéd-e lekérni
a nyomtatvanyt.

Ezt tudod nyomtatni képernydre, vagy pedig egybdl nyomtatora. A megfeleld kivalasztasa utdn
nyomd meg a Nyomtatéas kapcsolot (vagy ALT+N billentyiiket). A Mégsemmel kilépsz a

mentiipontbol.

Eszk6z 6sszesitett kivonat

Ezen a nyomtatvanyon azt lathatod, hogy 6sszesen mennyivel nétt, illetve csokkent az egyes



eszkozok értéke.

Itt ugyanolyan a szliroképernyd, mint a nyilvantart6 kartonon azzal a kiilonbséggel, hogy nem

kotelezo kivalasztani eszkozt. Ebben az esetben az 0sszes eszkozt lathatod a nyomtatvanyon.

Leltariv
Ezen lathatod, hogy milyen eszkdzok vannak még a cég birtokdban mekkora értékkel, és mennyi.
Szintén nem kotelezd egyetlen eszkozt valasztani. Ha nem valasztasz, akkor az 6sszes eszkdzod

rajta lesz a nyomtatvanyon.

Fé6koényvi feladas

Itt le tudod kérni, hogy a f6konyv felé milyen adatokat adtal at.

Tudsz sztirni datumra, leltari szdmra, kiilon lekérheted a mar konyvelt, és a nem konyvelteket.
Tovabba kiilon-kiilon tranzakcionként is lekérheted. A csoportositasnal pedig valaszthatod azt, hogy
tételesen, vagy fokonyvi szamonként. Az elsd esetben idérendi sorrendben felsorolja, hogy milyen

értékvaltozasok torténtek, mig a masodik esetben konyvelddési tipusonként lathatod az adatokat.

EszkoOz értéekcsokkenés tervezet

Itt tudod lekérdezni az eszk6zok egy altalad megadott késdbbi idopontban lathato értékcsdkkenési
allapotat anélkiil, hogy tényleges elszdmolas torténne. Ezt megteheted minden eszkozre vagy akar
egy kivalasztottra mind a szamviteli mind az ad6torvény szerint.

Eszké6z éves 6sszesito

Ezen a nyomtatvanyon azt lathatod, hogy 0sszesen mennyivel nétt, illetve csokkent az egyes
eszk6zok értéke évek szerint csoportositva.

Itt ugyanolyan a szliroképernyd, mint a nyilvantart6é kartonon azzal a kiilonbséggel, hogy nem
kotelezo kivalasztani eszkozt. Ebben az esetben az dsszes eszkozt lathatod a nyomtatvanyon.

Itt van lehetdséged pluszban egy nyomtatvanyon egyiitt latni a két torvény szerinti allapotot.

Rendszer

Program miikédés beallitasa

Az els6 blokk beallitdsai minden modulnal azonosak.
Szoveg keresés: Itt be tudod allitani, hogy mi alapjan szeretnél keresni a szovegekben. Amennyiben

azt jelolod, hogy Tartalmazza, akkor a letitott betliket fogja nézni a teljes névre vonatkozolag, de ha



azt valasztod, hogy kezdddik, akkor pedig csak a pontosan igy kezd6ddt fogja felhozni.

Gyors gombok hasznalata:

Az alapbol bal oldalon lathaté gyors ikonok megjelenitését, vagy elrejtését jelenti.

Gyors gombok helye: Itt azt tudod beallitani, hogy ezek az ikonok a képernyd mely részén
jelenjenek meg.

Felvitel modja: Itt csak az alapvetd felviteli modot tudod beallitani. Amennyiben egy-egy szamla

ettd] eltér természetesen felvitel kozben is tudod modositani.

Adatbazis miiveletek

Archivalas

El6fordulhat, hogy a szamit6gép meghibasodik, aminek kdvetkeztében hasznalhatatlanna valik.
Ekkor elveszhet az 6sszes eddigi adatod. Az archivalés ezt a hibat hivatott kisziirni. Ugyanis ebben
a meniipontban tudsz biztonsagi mentést késziteni a cég eddig felvitt adataival. Ezt ajanlatos hetente
késziteni, és lehetdleg nem a sajat gépedre, hanem egyéb helyre (példaul pedndrive, masik
winchester).

A felsd legordithetd meniipontbdl ki tudod valasztani az egyes modulokat. Ekkor alapadatok nélkiil
torténik a mentés (tehat, partnerek, szdmlarend, stb. nélkiil). De ha azt valasztod, hogy minden
modul (alapadatokkal), akkor mindent lement a program. Valaszthatod a ,,Belsé mentést” (ilyenkor
a a program konyvtar mentés konyvtaraba késziti el) vagy az ,,Egyéb helyre” lehetdséget. Ha ezt
valasztod akkor jeldld ki azt a helyet, ahova készitse el a biztonsdgi mentést a program.
Lehetdséged van egy cég adatainak mentésére vagy akar minden cégedrdl egyszerre.

A Rendbennel (ALT+R) inditod el az archivalast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képernydbol.

Visszaallitas

Ebben a meniipontban tudod visszatdlteni egy cég adatait a kordbban elkészitett biztonsagi mentés
fajlal. A ZMF kapcsolo segitségével ki tudod valasztani a kivant adatallomanyt.

A Rendbennel (4LT+R) inditod el a visszaallitast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képerny6bol.



Befejezés

Kiléepés a modulbél

Itt csak a kettds konyvelésbol tudsz kilépni, €s atléphetsz egy masik modulba.

Kilépés a programbdl

Ebben az esetben nem a konyvelésbol 1épsz ki, hanem az egész programbol, a Konyvelnessbol.
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