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Konyvelness egyszeres konyvelés modul kézikonyve



Bevezetés

A Konyvelness Windows alapu program, ennek ellenére nem csak egérrel kezelhetd. Annak
érdekében, hogy a konyvelok minél gyorsabban kezelhessék, a legtobb dolgot
billenty(izettel is meg lehet csinalni. A szoftvert egérrel Ugy kell kezelni, mint barmilyen
mas Windows alapl programot. Ez a kézikdnyv tobb ponton részletezi a billenty(izet
hasznalatat az egyes funkcidk vezérlésére, de ez nem jelenti azt, hogy ugyanazok a
feladatok ne lennének megoldhatok egér segitségével is. Ez a kézikonyv feltételezi, hogy
On kordbban mér hasznalt Windows alapd programokat, igy nem feladata a Windows
alapszint(i ismeretének oktatasa.

Hasonld modon e kézikényv nem tanitja a felhasznalét konyvelési ismeretekre. Célja a
Konyvelness Konyveldirodai Programok lehetGségeinek altalanos ismertetése és a
Felhasznald tajékoztatasa a szoftver meniipontjairdl és a vele végezheté mliveletekrdl, az
adatbevitel mddjardl, valamint a nyomtatas lehetoségeirdl.

Az egyszer(iség kedvéért Téged, mint felhasznaldt e kézikdnyvben végig tegezni foglak.
Remélem e sorok hozzajarulnak ahhoz, hogy a Konyvelness-szel minél hamarabb a
leggyorsabban végezhesd munkadat. Ha a program haszndlata soran olyan kérdések
meriilnek fel benned, melyekre e konyv nem ad valaszt, akkor tedd fel kérdésedet a
Konyvelness internetes honlap {gyviteli forumaban! Elképzelhetd, hogy a férumban
talalhatd témak egy része késdbb a kézikonyv részét képezik majd, amihez egyszeriien
hozzajuthatsz majd, mert a frissitett kézikdnyv is elérhetd lesz a honlapon.

Sok sikert kivanok a program minél eredményesebb hasznalatahoz.



Bejelentkezés

Miutan beléptél a programba kdvetkezd képernyo fogad:
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konyelness

szoftver a fellditd kanyvelésért

Ezek utan a megfeleld0 modulra kell rakattintani, majd a cégek felsoroldsa képernyén a
megfeleld céget kell kivalasztanod, és beirni a belépési datumot, majd a Kivalaszt
kapcsoldra kell kattintani. A ,Mégsem”-mel elkeriilheted a modulba torténd belépést. Az Uj
felvitele kapcsoloval pedig Uj céget tudsz rogziteni.

Az adatallomanyok ellendrzése, rendezése lehetdséget akkor kell bepipalnod, amikor

példaul aramsziinet miatt nem tudsz belépni.

A program egészére, minden moduljara igaz, hogy az alapképernydn az ALT gomb
megnyomasa utan a nyilak segitségével (vagy a menipont kezdObetlijének a
lenyomasaval) eljuthatsz a megfeleldhdz. Majd a lefelé nyil segitségével lenyilik a
mendpont. A megfeleld6 meniipontot az ,Enter” segitségével vagy a baloldali egérgombbal
nyithatod meg.

A képernyokon lathatdé nyomdgombokat az ALT+ a nyomogomb kezddbetljével tudod
elérni billenty(izeten keresztiil. A feldolgozasi, nyomtatasi képernyékon ,Enter”-rel a

kilonféle torzsadatokat tudod behivni. A mezok kdzott TAB-bal, vagy a nyilakkal ajanlatos



haladni (mert ,.Enter” gombbal mindig megjelennének a torzsadatok). A kilonféle adatok

kozott az ALT+K billenty(ik segitségével tudsz keresni.

A kovetkezOkben az Egyszeres kdnyvelés modulra vonatkozo tudnivaldkat irom le

részletesen:
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Partnerek

konyelness

szoftver a feludité konyvelésért

Az alapképernyOn egybdl elérhetbek bizonyos mentipontok. Az Uj tétel rogzitése, a karton,
kivonat, folydszamla nyomtatvany, a partnerek, szamlarend, és gyakori tételek

torzsadatok.
A torzsadatok a konyvelést segitik. Ezek el6re fel tudod tolteni, majd a konyvelés soran

egy megfeleld listabdl kivalaszthatod a megfelelét. Igy nem kell minden egyes tételnél

Ujra- és Ujra beirni ugyanazokat az adatokat.

A kovetkezOkben végighaladunk a menipontokon, és kirészletezném, hogy melyik mit



jelent.
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Az infopanelen taldlhaté gombsor:

Szamologép, Nyomtatd valasztod, Rendszer lizenetek, Cég kivalasztas, Kivalasztott cég neve,
Kivalasztott év, Kilépés gomb.

Ha t6bb céged van €s masik cégbe akarsz atlépni akkor a Cég kivalasztds gombbal tudod megtenni.
Az aktudlisan kivalasztott cég nevét és kivalasztott évet a gomb melletti mezékben lathatod.

A Kilépés gombbal tudsz kilépni a programbol.
Sugé

Névjegy
Itt megtekintheted a telefon-és fax szamot, kovetleniil eljuthatsz a honlapra, és kdzvetleniil

kildhetsz e-mailt is.

Frissitések keresése
Aktiv internet kapcsolat esetén a program leellendrzi, hogy mi az elérhetd legfrissebb program. A

program felajanlja a letoltés lehetdségét is igy ha szeretnéd le is toltheted.

Rendszer tizenetek

Rendszer tizenetek. Fejlesztés alatt

Alapadat

Cég adatai
Ezen beliil tudjuk megadni, vagy mddositani az adott cég adatait. ,,Rendben” gombbal el
tudod menteni a valtozasokat, a ,Mégsem” gombbal mentés nélkil tudsz kilépni a

meniipontbdl.



Ceép adatai fz
A CEQ newve: Kémanelness Kit. |
Addszam: 12345678-1-23
Euaddszam: HIIZ 3456756
Cegjegyzeksz. | 475764747564
Cirme: 2234 ||Mér

kiss Géza

Utca |18 I |
Lewezési cime: | 2234 ||Mér

Kepes Béla

Ot 2. I |

Bank newe: oTP |
Bankszémla: | 11111111-22222222-33333333 |
Telefan: 0B-99,/999-999 Faw |DE—99£999—998 |
E-mail: komasvelnes@komaselness hu |
W'al: kanywaselness hu |

l Rendben ” Mégsem l

Koévetkezo év megnyitdsa

Itt tudod létrehozni a kovetkez6 évet, és ezzel egyidejlileg a kbvetkezé évbe a program
automatikusan &tmasolia a szamlarendet, és a hozzd tartozd besoroldsokat. Igy a

kovetkezd évben ezeket nem kell Ujra feltoltened.

Figyelem X

\ii) Megnvitia a 2012 évet?
-

-Szamlarend masolésa
-Mérleg eredmény besorolas masolasa

[ Igen ] [ MNem

Az ,Igen” gombbal létrehozod a kdvetkezo évet, a ,,Nem” gombbal pedig ezt elkeriilheted.

Partnerek adatai

Itt az adott cég vevdit és szallitoit tudod felvinni, illetve a mar felvitt partnereket tudod

maodositani.



Partnerek adatai
Ssz.

[

Addszém

Zirn s

1 Kovacs kit
2 Méreth Bt.
3 Kavalkad KKT
4 Szallitd Zit.

7 Myormtatd Myr.
0 Asztalos K.
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A pandner neve;

Orszagkod
Addszam:
Euadaszam:
Cégjegyzéksz.:

Cime:

Levezési cime:

Bank newve:

Bankszamla:

tMegtéwesztd Zit.

Fizetési hataridd:

I
o
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Uj partnerhez nyomd meg a Felvitel kapcsoldt (vagy az ALT+F billentydket), és toltsd ki a

megfeleld adatokat az Adatok fiilon, és még megadhatsz plusz informacidkat a partnerre

vonatkozolag az ElérhetOségek fiilon. Amennyiben felvittél minden sziikséges adatot

nyomd meg a Rendben kapcsolot (vagy az ALT+R billentylket). A Mégsem kapcsoloval

(vagy ALT+M billentyiikkel) elveted a felvitt adatokat. Nem kell egyesével bevinned a

partnereket, mert van lehetdség a partnerek beemelésére is. Partnereid adatait egy Excel

tablabdl tudjuk beemelni. Az Excel tablanak egy meghatarozott formaja van. Ez annyit

jelent, hogy meg van hatarozva, hogy melyik oszlopnak milyen megnevezése legyen.

Amennyiben az Import kacsoldn jobb egérgombbal kattintasz, akkor felugrik az import

leiras ablak.

Informacio

Import leiras:

REGIKOD - CHAR{1O0Y* - Réqikod
PMEY - CHAR( 1200 - Partner neve
SZIRSZ - CHARCS) - IRSZ
SEMAROS - CHARISO) - Maros
SZCIM - CHARCLZ20) - Cim
ADOSZAM - CHAR(LS) - Adoszam
EMAILOL - CHAR(ED) - E-mail
KAPCS01 - CHARL100) - Kapcsalakkartd
TELO1 - CHAR(15) - Tel,

(* kdkelezd adat)

3




Vegyik példanak az elsd sort. Az Excel tablaban az A oszlop els6 soraba azt kell irnod,
hogy REGIKOD. Ez tehat a partner el6z6 rendszerbeli kddjat jelenti. Tehat az A oszlopot a
partnerek régi kodjaval kell feltdlteni, ami maximum 10 karakter hosszu lehet (ezt jelenti a
CHAR (10)). A csillag annyit jelent, hogy kotelezGen kitéltendd az Excel tablaban. Tehat
csupan a partner régi kodjat, és nevét kell feltéltened az importalashoz.

Ha elkésziilt az Excel tabla, akkor az Import kapcsoldra bal egérgombbal kell kattintanod
(vagy nyomd meg az ALT+I billentyiiket), majd a felugrd ablakbdl mar csak ki kell jel6lindd
a megfelel6 Excelt.

A Nyomtatas kapcsoléval (vagy ALT+N billentyiikkel) pedig ki tudod nyomtatni a
partnereket. El0szor képernyOre fogja lehozni a program, majd ha a nyomtatd ikonra
kattintasz, akkor ténylegesen ki is tudod nyomtatni.

Amennyiben egy-egy partner adataiban valtozas torténik nyomd meg a Modositas
kapcsoldt (vagy ALT+M), és ird at a megvaltozott adatokat, majd nyomd meg a Rendben-t
(vagy ALT+R).

A Kilépés-el (ALT+K) bezarod a partnerek adatai ablakot.

Bontasok

Ebben a menipontban a pénztarkonyv egyes oszlopait tudod megbontani, amennyiben
szeretnéd. Ez akkor lehet el6nyds, ha példaul tobb tevékenysége van a vallalkozdnak, és
igy az ,Oszlopok részletezése” nevli nyomtatvanyt -melyrél a késobbiekben olvashatsz- le
tudod kérni tevékenységenként is. Uj bontds felviteléhez nyomd meg a Felvitel kapcsoldt
(vagy az ALT+F billentyliket), és ird be a megnevezést. A Rendben (ALT+R)-el tudod
véglegesiteni, mig a Mégsem-mel (ALT+M) elveted a felvitelt.

A Kilépés-el (ALT+K) kilépsz a meniipontbdl.

Nyomtatvanyok nyilvantartasa

A nyomtatvanyboltban vasarolt bizonylat tdmbok nyilvantartasara szolgalé meniipont.

Konyvelés
A Konyvelness programon beliil van lehetdséged nyilvantartani azokat a szamlakat,

amelyek mogott mar van konkrét pénzmozgas, és kiilon mentipontban tudod régziteni az



atutalasos szamlakat is. Ezek részletezését a kovetkezokben olvashatod.

Kényvelési tételek

A meniipontba vald belépést kdvetéen a kovetkezd képernyo fogad:

'/ Konywvelési tételek - Pénzforgalmi tételek

Tetelek
Sorszam Datum Bizonylat Szowveq Benetel Kiadas *~
1 2012.02.08 67867 bewvétel 46300.00 O]kt
b 2012.01.20 k345 Bewatel 150000.00 OlFt
3 z201z2.01.21 20120121 Kiilst festés 78000.00 OlFt
4 2012.02.22 2012022241 Felujitas 428000.00 O]kt
5 £012.01.24 20120124 Anyagwasarlas 0 Ga0000.00 | EUR
& £012.01.25 20120125 Furdészoba 210000.00 O]kt
7 2012.01.26 20120126 Konyhabdtar 340000.00 O]Ft
Et
v.:
Osszosen 2205 915.00 0.0o
|_Eetvitel [ Modositas || Torles |

Ebben a menilipontban tudod rogziteni azokat a tételeket, amelyek mogott mar van
konkrét pénzmozgas. Tehat a készpénzes, vagy az atutalasos szamlak kiegyenlitését tudod
itt felvinni.

Itt Iathatod az Osszes eddig felvitt tételedet. A program minden egyes lerogzitett tételnek
ad egy sorszamot, mely alapjan a tétel kénnyen visszakeresheto.

A Moddositas kapcsoléval (vagy ALT+M) egy mar lerdgzitett tételt tudsz mddositani, a
Torléssel (vagy ALT+T) egy mar felvitt kdnyvelési tételt végleg kitérélhetsz, mig a
Kilépéssel (vagy ALT+K) kilépsz a meniipontbdl.

Uj kdnyvelési tételt a Felvitel kapcsoléval (vagy ALT+F billenty(ik segitségével) vihetsz fel.

Ekkor a program atugrik a tételek adatai filre.

A képernyon szerepl6 adatok jelentését a kovetkezokben részletezziik:
Bizonylat: Itt tudod kijel6Ini, hogy bevételi, vagy pedig kiadasi bizonylatot kdnyvelsz-e.
Kelte: A bizonylat kelte.



Pénzeszkoz: Itt kell kijeléindd, hogy a tétel készpénzes, vagy pedig atutalasos-e.
Amennyiben atutaldsos, akkor érdemes a Konyvelés/Atutaldsos szamlak menipontba
felvinni.

Ssz: A bank, vagy éppen a pénztar sorszamat jelenti.

Valutanem: Itt tudsz kijel6lni masik valutanemet, amennyiben idegen valutaban kiallitott
bizonylatot konyvelsz. Itt igaz az, hogy ha elkezded beirni a valutanem nevét, akkor
automatikusan odaugrik.

Szoveg: A bizonylat szdvege irandd ide. Amennyiben tébb sorbdl all a bizonylat, akkor
egy gy(ijtd nevet is adhatsz neki.

Partner: Itt tudod kivalasztani a bizonylatra vonatkozd partnert. A fehér mez6be ,Enter”-t
kell (itndd, mire felnyilik a partner listad. Ebbdl tudod kivalasztani a megfelel6t. Illetve, ha
olyan partnernek konyvelsz, aki még nem szerepel a partnereid kézott, akkor a Felvitel
kapcsoloval tudsz Ujat rogziteni, de természetesen Moddositasra is van lehetdséged.
Amennyiben megvan a megfelel6 partnered, akkor csak ,Enter”-t kell (itndd.

Partnert a@]kis ikonnal is tudsz keresni.

A Rendszer/Programmikodés beallitdsa menlipontban valaszthatsz, hogy mi alapjan tudsz
keresni a szoveg keresése lehetdségnél. Amennyiben azt jel6lod, hogy Tartalmazza, akkor
a leltott betliket fogja nézni a teljes névre vonatkozdlag, de ha azt valasztod, hogy
kezdddik, akkor pedig csak a pontosan igy kezd6dét fogja felhozni.

Tegyiik fel, hogy csak két partneriink van: Kovacs Bt., és Nagy Kkt. Ha a tartalmazza van
bedllitva, és leiitdd a K betlit, akkor mind a kett6t felhozza, de ha Kezdddik van bedllitva,

akkor csak a Kovacs Bt.-t.

Atutalasos szamlak kiegyenlités: Amennyiben az atutaldsos szamldk meniipontban
rogzitettél fel tételeket, akkor a kiegyenlités soran ezen kapcsolé segitségével tudod
kivalasztani a szamlat. Ennek feltétele a partnervalasztas. Amennyiben ez megtortént, és
rakattintasz erre a kapcsolora, akkor felnyilik a partner atutalasos tételei ablak, ahol ki kell

valasztanod a megfeleld bizonylatot, és meg kell nyomni a Rendben-t (vagy ALT+R).



'/ Partner dtutaldsos tételei

:Surszém Datum Bizomylat Sziwveq Eldirva | Kiegyenlite A

]

|

[ Bendben “ Mégsem-

Ekkor a program automatikusan be is hozza a felrdgzitett bizonylat sora(i)t.

Amennyiben nem hivsz be atutalasos szamlat, akkor kattints a Felvitel (vagy ALT+F)
kapcsoldra, és ekkor felnyilik a Tétel sor ablak.

Itt valaszd ki a pénztarkonyv megfelel6 oszlopat, illetve annak bontasat amennyiben az
Alapadatokon beliil vittél fel, illetve ird be a sorhoz tartozé széveget.

Az afakulcsnal be tudod irni a szamla szerinti %-ot, illetve ha nullat irsz be, akkor a lenyild

meniibdl ki tudod valasztani a megfelelot:
- &

Adomentes
Adoalapot nem kepezd
Afatirvényen kivill

Alanyi adamentes
Levonasi joggal jard
Euadomentes v

End

Az afa bev. sora lehet6ségnél tudod kivalasztani, hogy az adott tétel mely afa-bevallas
sorban szerepeljen. Ha a konyvelt vallalkozé nem afa-koteles, akkor ezt nem kell
kitoltened.

Azért van két sor is az afara, mert lehetnek olyan tételek, amiket mind a fizetend6, mind a
levonhato részben szerepeltetni kell (k6zosségen beliili beszerzés, forditott afa), és ebben
az esetben megjeldlhetsz egy masik bevallas sort is.

A sor kiilon kerekitve lehet0ség annyit jelent, hogy a bizonylat minden egyes sorat kiilon
fogja kerekiteni a program. Amennyiben ezt nem pipalod be, akkor a szamla végosszegét
fogja kerekiteni.

A felvitel médjanal pedig ki tudod valasztani, hogy bruttd, vagy pedig netté 6sszeget

szeretnél-e beirni.



'/ Tétel sor. E|
Oszlop Ado alapjdha beszamitd hevételek - énékesités v |
Bontas [ Myil&szars A
Sziover [Myilaszara csere [
Afakulcs 27| -

Netté 2708 662 | | 0.00] [Forint

Afa 731339 | 0.00]

Brutta 3440001 | | 0.00]

Afabew sora | Enékesités-27% Bt -:

Afa bew. sora =

masodlagos

Kerekiés [“ISor kilan kerekite!

Felitel madja | Brutta v | l Rendben ][ Mégsem ]

A Rendben kapcsoloval (vagy ALT+R) tudod véglegesiteni a sort. A Mégsem-mel (vagy
ALT+M) elker(ilod a sor lementését.

Amennyiben Uj sort szeretnél rogziteni Ujra nyomd meg a Felvitel (vagy ALT+M) kapcsolot.
Amennyiben az 6sszes sort rogzitetted a Tételek adatai képernydn nyomd meg a
Rendben-t (vagy ALT+R). A Mddositassal (ALT+M) egy mar felvitt sort tudsz modositani, a
Torléssel pedig sort tudsz tordlni, a Mégsem-mel pedig a bizonylat lementése nélkil [épsz
ki a felvitelbdl.

A kerekitést a program a Rendben gomb megnyomasa utan fogja elvégezni.

Atutaldsos szamlak

Mint azt mar korabban is olvastad ebben a menipontban tudod felrdgziteni az atutalasos
szamlaidat. A felviteli képernydje teljesen megegyezik az el6zével azzal az eltéréssel, hogy
itt megadhatod a szamla esedékességének datumat is.

Természetesen a program figyeli a fizetend0 afat terhel6 értékesitéseknél a 45 napos

hataridot, és még ha nem is lett kiegyenlitve, akkor is elhelyezi az afa-bevallasban.

Ellenorzés

Itt lehetdség van az adatok ellendrzésére. A kerekitési értékek ujraszamoltatasara



Pénziigy

Banki utalas 6sszeallitasa

Itt van lehet6séged a banki terminal programok szamara utalasi csomagok el6készitésére
és atadasara. A konyvelésben nyilvantartott szallitoi tartozasok kozil kivalasztva a rendezni
kivant szallitdi szamlakrdl egy feladas fajl készil amit a banki programban be lehet olvasni.

Nyomtatas

Pénztarkényv

Ebben a menipontban magat a pénztarkdnyv nyomtatvanyat tudod kinyomtatni, vagy
lekérni képernyore. A datumnal tudsz szlirni pontos datumra is (a program alapbdl az
egész évet kinalja fel). Lekérheted akar egyetlen partnerre, melynek a szlirése ugyanugy
miikddik, mint a felvitelnél. Tovabba tudsz sz(irni valutanemre, és sorrendet is allithatod
(az adatokat lekérheted sorszam, datum, és bizonylatszam alapjan névekvo sorrendben).
A nyomtatvanynal kivalaszthatod, hogy egylaposat (minden oszlop egy oldalon), vagy
kétlaposat (egyik lapon a bevételoszlopai, a masik lapon a kiadas oszlopai) szeretnél-e
nyomtatni.

Illetve beallithatod, hogy képerny6n szeretnéd- e el0szor latni a nyomtatvany, vagy egybol

kinyomtatod.

'/ Pénzidarkinyv nyomtatas
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Ha képernydre kéred le, és szeretnéd kinyomtatni, akkor a bal fels sarokban talalhatd
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Ebben a menipontban bank-,illetve pénztar analitikat tudsz nyomtatni. A sz{irési
beadllitasok megegyeznek a pénztarkényvnél felsoroltakkal.

Afa bevallds
Itt tudod a 65-6s nyomtatvanyt lekérni, és atadni az Abev java program felé.
Szintén tudsz szlirni partnerre, valutanemre az ellenérzéshez. Amennyiben minden

rendben van a bevallassal, bejeldlheted az ,, Adatok atadasa az Abev programba”
lehetOséget. Az Abev program elérhetdsége lehetéségnél kattints a kék mappara, ahhoz
hogy kijelélhesd a programnak az Abevjava mappa elérhetdségét. Alapbdl a C:/Program
files/abevjavat-t kinalja fel a program, de telepiilhet mashova is a java. Ebben az esetben

ezt meg kell keresned, és ezért adunk lehet6séget az elérési Utvonal valtoztatasara.

Ezek utan a nyomtatasra kell kattintani. Ha képernydre kérted le, akkor az atadas elott
még kihozza a bevallast, ha nyomtatora kérted le, akkor pedig atadas el6tt még

kinyomtatja.

Végil megkérdezi, hogy indulhat-e az atadas? Az Igen kapcsoloval meg is fog nyilni az

Abev program, és a nyomtatvany kivalasztasanal mar ott lesz a bevallasod.

Afa analitika

Itt a nevébdl is adodik, hogy az afa-bevallas aldtamasztasahoz tudsz analitikat nyomtatni.
Szintén tudsz sz(irni partnerre, valutanemre, allitani a sorrendet. Illetve ki kell jel6inéd,
hogy bevételi(fizetend6), vagy kiadasi(levonhatd) analitikat szeretnél-e nyomtatni.
Tovabba be tudod jeldlni, hogy addalapot nem képzo sorok nélkil jelenjen meg a

nyomtatvany.

Mint mar az atutalasos szamlaknal olvashattad, a program figyeli a 45 napot. Itt az afa
analitikan a program csillaggal * jeloli ezeket a szamlakat. Innen tudhatod, hogy azok még

kiegyenlitetlen tételek, melyeknél lejart a 45 nap.

Oszlopok részletezése

A pénztarkonyv egyes oszlopait tudod lekérni ezen a nyomtatvanyon, akar bontasonként is
(amennyiben hasznalsz ilyet). Partner-, illetve valutanem sz(irésre, és sorrend allitasra itt is

van lehetGséged.


file:///C:/Program

Atutaldsos szémlék egyenlege
Az atutalasos szamlak menipontban felrdgzitett tételeket tudod itt lekérdezni, illetve azt,

hogy azokbdl mennyi lett kiegyenlitve.

Az eddigi szlirési feltételek itt is elérhetéek azzal a kiilonbséggel, hogy itt van lehetéséged
kiilon lekérni az egyenleget (azokat a szamlakat is lathatod, amik mar teljesen ki vannak

egyenlitve), vagy csak a tartozasokat (vagyis amiknél még van fennallo tartozas).

Eredmény

Ebben a meniipontban magat a Eredmény nyomtatvanyat tudod kinyomtatni, vagy lekérni
képernyore. A datumnal tudsz sz(irni pontos datumra is (a program alapbdl az egész évet
kindlja fel). Lekérheted akar egyetlen partnerre, melynek a szlirése ugyanugy mikodik,

mint a felvitelnél. Tovabba tudsz szlirni valutanemre.

Rendszer

Rendszer beallitasok

Az els6 blokk beallitasai minden modulnal azonosak.

Szoveg keresés: Itt be tudod allitani, hogy mi alapjan szeretnél keresni a szévegekben.
Amennyiben azt jel6lod, hogy Tartalmazza, akkor a lelitott betliket fogja nézni a teljes
névre vonatkozolag, de ha azt valasztod, hogy kezdddik, akkor pedig csak a pontosan igy

kezd6dét fogja felhozni.

Gyors-gombok hasznalata:

Az alapbdl bal oldalon lathatd gyors ikonok megjelenitését, vagy elrejtését jelenti.
Gyors-gombok helye: Itt azt tudod beallitani, hogy ezek az ikonok a képernyé mely részén
jelenjenek meg.

Felvitel mddja: Itt csak az alapvetd felviteli mddot tudod beallitani. Amennyiben egy-egy
szamla ettdl eltér természetesen felvitel kdzben is tudod mddositani.

A pénztarra és szamlazora vonatkozd beallitasokat a késGbbiekben olvashatod.



Adatbazis miveletek

Archivalas

Eléfordulhat, hogy a szamitogép meghibasodik, aminek kdvetkeztében hasznalhatatlanna valik.
Ekkor elveszhet az 6sszes eddigi adatod. Az archivalas ezt a hibat hivatott kiszlirni. Ugyanis ebben
a meniipontban tudsz biztonsagi mentést késziteni a cég eddig felvitt adataival. Ezt ajanlatos hetente
késziteni, és lehetdleg nem a sajat gépedre, hanem egyéb helyre (példaul pedndrive, masik
winchester).

A fels6 legordithetd meniipontbol ki tudod valasztani az egyes modulokat. Ekkor alapadatok nélkiil
torténik a mentés (tehat, partnerek, szdmlarend, stb. nélkiil). De ha azt valasztod, hogy minden
modul (alapadatokkal), akkor mindent lement a program. Valaszthatod a ,,Belsé mentést” (ilyenkor
a a program konyvtar mentés konyvtaraba késziti el) vagy az ,,Egyéb helyre” lehetdséget. Ha ezt
valasztod akkor jelold ki azt a helyet, ahova készitse el a biztonsagi mentést a program.
Lehet6séged van egy cég adatainak mentésére vagy akar minden cégedrdl egyszerre.

A Rendbennel (ALT+R) inditod el az archivalast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képerny6baol.

Visszaallitas

Ebben a meniipontban tudod visszatdlteni egy cég adatait a korabban elkészitett biztonsagi mentés
fajlal. A ZMF kapcsolo segitségével ki tudod valasztani a kivant adatdllomanyt.

A Rendbennel (ALT+R) inditod el a visszaallitast.

A Mégsemmel (ALT+M) kilépsz a képernydbdl.

Befejezés

Kilépés a modulbol

Itt csak a kettds konyvelésbdl tudsz kilépni, és atléphetsz egy masik modulba.

Kilépés a programbdl

Ebben az esetben nem a konyvelésbol I1épsz ki, hanem az egész programbdl, a

Konyvelness-bdl.
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